SECRETARIA DE EDUCACAO
INSTRUCAO NORMATIVA N°07/2019 SME

EMENTA: Estabelece critérios para
aplicadores e  equipe  técnica
responsavel pela aplicacdo das provas
do SAEB.

O Secretario de Educacdo do municipio do Ipojuca, no uso das atribui¢fes, por intermédio da
Diretoria de Planejamento, Monitoramento e Avaliacdo (DPMA).

Estabelece procedimentos e critérios para a selecdo de aplicadores das provas do Sistema de
Avaliacdo da Educacdo Béasica - SAEB e equipe técnica responsavel pelo Polo no Municipio
do Ipojuca, segundo a Portaria 366 do INEP de 29/04/2019 e o Projeto Béasico Conceitual -
Especificacdo Técnica do Objeto Operacionalizacéo da aplicagdo do Sistema de Avaliacdo da
Educacdo Bésica - SAEB 2019 - SEI/INEP - 0366064.

Considerando que o SAEB ¢é um sistema de avaliacdo externa em larga escala, composto por
um conjunto de instrumentos, realizado periodicamente pelo INEP, e que tem por objetivos
produzir indicadores educacionais, avaliar a qualidade, a equidade e a eficiéncia da educacéo
praticada no pais no ambito da Educacdo Bésica.

RESOLVE:

Art. 1° Entende-se por aplicacdo a participacdo de alunos / turmas / escolas na aplicacdo de
instrumentos avaliativos, sejam bloco de provas de lingua portuguesa, matematica, ciéncias da
natureza e ciéncias humanas, quando for o caso, ou questionarios de contextualizacdo do
estudante, respeitando os procedimentos de aplicacdo do Projeto Basico Conceitual (SEI/INEP
- 0366064).

Art. 2° Sdo agentes da equipe de trabalho municipal:
I.  Coordenador de Polo
Il.  Apoio Logistico
1. Aplicador
IV.  Aplicador Extra

81° O Coordenador de Polo é responsavel por selecionar os locais para funcionamento do polo;
realizar visita de vistoria do local selecionado para abrigar o polo; seleciona os Aplicadores e 0
Apoio Logistico; receber no polo os materiais administrativos e os malotes de aplicacdo de cada
escola; realizar o agendamento das aplicagdes com as escolas, seguindo o roteiro de
agendamento; organizar o mapa de aplicagcfes, contendo a distribuicdo dos Aplicadores por
turma; monitorar e acompanhar as aplicacoes; receber no polo, ao final de cada dia de aplicacéo,
0s materiais de cada turma; registrar todas as ocorréncias da aplicagdo e informé-las ao
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Subcoordenador Estadual responsavel pelo polo; ao final da aplicacdo, devolver ao Operador
Logistico todo o material de aplicacdo e administrativo.

82° O Apoio logistico é responsavel por apoiar o Coordenador de polo, especificamente, na
abertura de caixas (uma com o material de capacitacdo e a outra com material administrativo)
e malotes, conferéncia, separacéo, distribuicdo e recebimento do material de aplicacao, podendo
também auxiliar no langcamento e acompanhamento de informacdes no sistema proprio
informatizado da Instituicdo Contratada, e aplicar as avaliagdes em caso de contingéncia, desde
que participe do Evento de Alinhamento e da capacitagdo presencial.

83° O Aplicador é Responsavel por transportar os materiais de aplicacdo do polo a escola e
aplicar os cadernos de questdes e questionarios.

84° O Aplicador Extra é Responsavel por transportar os materiais de aplicacdo do polo a escola
e aplicar as avaliacBes para alunos especiais (individuais ou em grupo) e em cada turma
previamente agendada.

Paragrafo Unico - S3o obrigac@es de toda a equipe: preencher os requisitos de perfil exigido
para a funcdo a ser exercida; providenciar a comprovacdo de escolaridade e experiéncia
exigidos para contratacéo, solicitados pela aplicadora; inteirar-se das atribuicGes da respectiva
funcdo; conhecer o cronograma das atividades da respectiva funcao; informar-se sobre sistemas
eletronicos a serem acessados, “login” e senha; preencher ou atualizar os dados pessoais
acessando o sistema eletrdnico informado pela aplicadora, no periodo solicitado.

Art. 3° S3o requisitos exigidos para equipe técnica e aplicadores:

| - Coordenador de Polo: formacdo minima Ensino Superior Completo; Experiéncia
minima comprovada de 3 (trés) anos em planejamento, coordenacao ou supervisao da execugdo
de atividades relacionadas a aplicacdo de instrumentos no ambito de avaliacdes externas de
estudantes ou sistemas de ensino que utilizem provas para afericdo do conhecimento da
educacdo basica; Habilidade em conduzir trabalhos em equipe e em orientar pessoas;
Conhecimento da localizacdo das escolas vinculadas ao polo sob sua responsabilidade;
Dominio de todos os procedimentos de aplicacdo; Residir no municipio sede do polo de sua
responsabilidade.

Il - Apoio Logistico: formagdo minima Ensino Superior Completo; Experiéncia
Administrativa; Conhecimentos basicos de informatica; preferencialmente residir no municipio
sede do Polo de sua atuacao.

I11 - Aplicador: formacdo minima Ensino Superior Completo ou Incompleto (a partir do
2° ano de curso); experiéncia minima comprovada em aplicacdo de avaliacGes externas de
estudantes ou de sistemas de ensino que utilizam provas para afericdo do conhecimento da
educacdo bésica; preferencialmente residir no municipio sede do Polo; ndo possuir vinculo
empregaticio com a(s) escola(s) em que for atuar como aplicador.
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IV - Aplicador Extra: formagdo minima Ensino Medio; experiéncia minima
comprovada em aplicacdo de avaliages externas de estudantes ou de sistemas de ensino que
utilizam provas para aferi¢cdo do conhecimento da educacgéo bésica; preferencialmente residir
no municipio sede do Polo; ndo possuir vinculo empregaticio com a(s) escola(s) em que for
atuar como aplicador.

Paragrafo Unico - O Coordenador do Polo seré responsavel por averiguar o cumprimento dos
requisitos constantes neste artigo.

Art. 4° Cada agente do Polo fica responsédvel pela sua inscricdo com a organizadora da
aplicacdo do SAEB em endereco eletrénico (site) disponibilizado pela mesma, sendo o agente

responsavel pelas informac6es cadastradas.

Art. 5° Com relacdo a pagamentos das aplicacBes aos agentes do Polo, fica reservado
exclusivamente a organizadora da aplicacdo do SAEB a forma de realizacdo do mesmo.

Art. 6° Os casos omissos serdo tratados pela Coordenacéo do Polo.

Art. 7° Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Ipojuca, 12 de setembro de 2019.

FRANCISCO JOSE AMORIM DE BRITO
Secretario Municipal de Educacao
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