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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DO IPOJUCA
DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE ENSINO - DDE
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO, MONITORAMENTO E AVALIACAO - DPMA

INSTRUGAO NORMATIVA N° 06, DE 15 DE ABRIL DE 2024

EMENTA: Estabelece procedimentos e prazos
para registro, aprovagdo de planejamento
bimestral, registro de aula e atualizagdo do
Diario de Classe Online.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o que estabelecem os incisos VIl e VI, do Art. 12, da Lei
Federal n® 9.394/1996, em relagéo a frequéncia e rendimento do (a) estudante, bem
como a notificagdo ao Conselho Tutelar;

CONSIDERANDO o previsto na Lei Federal n° 8.069/1990 (Estatuto da Crianca e
do Adolescente - ECA), notadamente no que se refere a comunicagéo da reiteragéo
de faltas injustificadas e de evaséo escolar, esgotados os recursos escolares;

CONSIDERANDO o que estabelece a Lei Estadual n® 12.280/2002, nos incisos Il e
VI do Art. 21, que tratam do direito do(a) estudante a informagdes por meio de
documentacao especifica sobre o seu rendimento escolar, frequéncia, registro de
notas, conceitos, pareceres, carga horaria e conteidos de ensino vivenciados;

CONSIDERANDO o que estabelece o art. 21, |, “a”, “b” e “¢c”, da Instrugéo
Normativa n°® 01/2019, da SME/Ipojuca, que dispde sobre o preenchimento de todos
os dados do diario de classe e do registro da avaliagao e da frequéncia, ambos pelo
professor;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 1.694/2013, que dispde sobre a criacao de
cargos e atribuicdes no quadro do Magistério Municipal do Ipojuca;

CONSIDERANDO a Instrugao Normativa n® 06/2022, da SME/Ipojuca, que dispbe
sobre a atividade de professores em efetivo exercicio de sala de aula e da outros
encaminhamentos;

CONSIDERANDO a Instrugcdo Normativa 03/2024 - SME/PMI, que estabelece a
definicdo e padronizacdo dos procedimentos administrativos e operacionais do
Programa Bolsa Escola do Ipojuca;

CONSIDERANDO a importancia do registro e da escrituragao dos documentos
relativos a vida escolar dos (as) estudantes a fim de assegurar o acesso a
informacao;

CONSIDERANDO os procedimentos de registros de informagbées no diario de ;|
classe online visando um regular e seguro fluxo de informagdes para futuras agogs | |,
educacionais.
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RESOLVE:

TiTULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° A presente Instrucdo Normativa visa estabelecer as normas e procedimentos
referentes aos prazos, registros e validagdo de planejamento bimestral e
atualizagdo do Diario de Classe Online no Sistema Educacional do Ipojuca (SEI).

Art. 2° O Diario de Classe Online de que trata esta Instrugdo Normativa refere-se
ao ambiente digital d[sponlblllzado pelo Sistema Educacional do Ipojuca - SEI,
através do site hifps: , bem como
pelo app SEI - Diario de Classe dlspomblhzado nas Io;as de apllcatwos movels Play
Store e Apple Store.

Art. 3° O Diario de Classe Online € um instrumento de escrituragdo escolar no qual
devera ser registrada toda a trajetéria da vida escolar do (a) estudante em cada
serie/ano/fase do Ensino Infantii e Fundamental e suas respectivas etapas e
modalidades.

Art. 4° Para o preenchimento do Diario de Classe Online, no Sistema Educacional
do Ipojuca — SEI, ha campos com dados que sdo previamente inseridos e
atualizados pelo (a) secretario (a) escolar ou por profissional por ele (a) indicado

(a).

Paragrafo Unico: Os campos de que trata o caput referem-se aqueles de carater
preparatorio para o ambiente e de finalidade cadastral do estudante.

TiTULO Il
DOS APONTAMENTOS

Art. 5° O Diario de Classe Online possui como campos destinados a insergéo de
dados pelos (as) professores (as):

| - Apontamento Diario de Frequéncia;

Il - Apontamento de Frequéncia e Desempenho/Desenvolvimento;
[l - Registro Diario de Aula(s);

IV - Planejamento Bimestral.

§1° As atividades mencionadas compdem as atribuicées dos docentes, compondo a
carga horaria relativa a aula atividade individualizada.

%

aula desenvolvidas pelos docentes, constituem atribuices do Coordenador Escolar |\«

ou Técnico Educacional e Gestor Escolar. oyt
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§3° E imprescindivel para a conclusdo dos apontamentos a confirmagdo dos
campos de apontamento concluido, quando houver, e “gravar’, respectivamente,
bem como a “sincroniza¢éo” nos casos dos dispositivos mobile.

§4° Equipara-se ao Registro Diario de Aula(s), o “Registro dos Conteudos
Curriculares Trabalhados”, constantes nas turmas de educacéo especial.

CAPITULO |
DO APONTAMENTO DIARIO DE FREQUENCIA

Art. 6° Os campos referentes ao “Apontamento Diario de Frequéncia” deverao ser
diariamente atualizados de acordo com o respectivo dia vigente.

Paragrafo Unico: Cabe ao Coordenador Escolar ou Técnico Educacional e o
Secretario Escolar a verificacdo da conclusdo dos apontamentos de frequéncia e,
caso verifique pendéncia, tomar as medidas cabiveis.

CAPITULO Il
APONTAMENTO DE FREQUENCIA E DESEMPENHO/DESENVOLVIMENTO

Art. 7° Sao campos destinados a apontamento de desempenho:
| - para a Educagéo Infantil:
a) Sintese Anual da Aprendizagem;

b) Parecer do Desenvolvimento do Estudante.

Il - Para o 1° e 2° Ano da Educacao Fundamental de Anos Iniciais:
a) Avaliagcao Descritiva;

b) Observagbes Sobre o Estudante.

lll - Para o 3° ao 5° Ano da Educacdo Fundamental de Anos Iniciais e
Educacéao de Jovens e Adultos - EJA fase | e |l

a) Avaliagédo Por Componente Curricular;
b) Avaliacdo Descritiva;

c) Observagdes Sobre o Estudante.

IV - Para a Educagado Fundamental de Anos Finais e Educacédo de Jovens e
Adultos - EJA fase lll e IV: 9}
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a) Avaliacéo e Faltas por Componente Curricular,
b) Avaliacao Descritiva;

c) Observagées Sobre o Estudante.

[y )

§1° O disposto na alinea “a”, do inciso |, deste artigo € de apontamento continuo,
registrado de acordo com o desenvolvimento do aluno, ficando estabelecido o
registro do resultado final até o fim do ano letivo.

§2° Cabe ao Coordenador Escolar ou Técnico Educacional o acompanhamento
semanal e/ou bimestral dos apontamentos referentes a alinea “b”, do inciso |; alinea
“b”, do inciso IlI; alinea “c”, do inciso lll; e a alinea “c”, do inciso V.

§3° Os campos constantes na alinea “b”, do inciso Il e alinea “b”, do inciso IV sao
avaliagbes descritivas reservadas apenas para alunos com deficiéncia, assim
destacados como ‘“realizada” e “ndo realizada”.

Art. 8° Fica estabelecido o prazo final de 05 (cinco) dias Uteis apds o encerramento
da Unidade Didatica para o registro dos apontamentos constantes neste artigo,
salvo os casos especificamente definidos.

CAPITULO Il
DO REGISTRO DIARIO DE AULA(S)

Art. 9° Fica estabelecido o primeiro dia letivo da semana subsequente como prazo
final para o registro de aulas.

CAPITULO IV
DO PLANEJAMENTO BIMESTRAL

Art. 10. Fica estabelecido o prazo final de 05 (cinco) dias letivos, apds o inicio das
unidades didaticas, para a aprovagao dos planejamentos bimestrais vigentes.

Paragrafo Unico: Excepcionalmente, na primeira unidade didatica, fica
estabelecido o prazo final de 15 (quinze) dias letivos para a aprovagédo do
planejamento bimestral vigente.

Art. 11. Fica estabelecido o prazo final de 10 (dez) dias uteis apbés a aprovacao
referente ao Art. 10. para a aprovacao dos planejamentos bimestrais por parte do
Coordenador Escolar ou Técnico Educacional e Gestor Escolar.

Paragrafo Unico: Caso o Professor(a) altere seu planejamento bimestral devera
informar ao Coordenador Escolar ou Técnico Educacional e Gestor Escolar, para'
que estes procedam com uma nova aprovacao.
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TiTULO 1Nl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.12. Os procedimentos referentes a avaliagdo da aprendizagem obedecerao aos
critérios estabelecidos por normas definidas pela Secretaria de Educacédo do
Ipojuca.

Art.13. Compete as Equipes Gestoras das unidades escolares, dentro das suas
atribuicbes legais, cumprir e fazer cumprir as determinagbes previstas nesta
Instrucédo Normativa.

Art.14. O ndo cumprimento das disposicbes estabelecidas nesta Instrugéo
Normativa configura obstrugdo a realizagado de servigos, conforme disposto no art.
201, inciso |V, da Lei Municipal n® 1.494/2008.

Art.15. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacao,
através da Diretoria de Desenvolvimento do Ensino - DDE e da Diretoria de
Planejamento, Monitoramento e Avaliagéo - DPMA.

Art.16. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Art.17. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor a partir da data de publicagdo.

Ipojuca, 15 de abril de 2024

RIM DE BRITO
Secretario Municipal de Educacgéao

CHANCELA: -
' ¥ r 37 i s é\-‘
KARLA CRISTIAN DA SILVA ON JOSE DA COSTA
Diretora de Desenvolvimento do Ensino - DDE Diretoria de Plangjamento, Monitoramento e

Avafiacio - DPMA
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